	Практическое занятие
«Создание презентации с помощью программы MS Power Point»



	Название МДК проф. модуля: МДК.04.01 Аппаратное и программное обеспечение ЭВМ
ПМ.04 Освоение видов работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих (16199 Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин)

	Количество часов: 2 часа
Место проведения: кабинет №14

	
Тема занятия: «Создание презентации с помощью программы MS Power Point»

	

	Цели занятия:

	Образовательные: формирование знаний о создании презентаций, освоение практических навыков работы в PowerPoint.

	

	Развивающие: развитие системного мышления, коммуникативных навыков, аналитических способностей

	

	Воспитательные: формирование информационной культуры, эстетического вкуса, командного взаимодействия

	

	

	

	Оснащение компьютер, ноутбуки с установленным пакетом Microsoft Office, презентация, раздаточный материал.

	

	

	

	
Основные этапы занятия:

	1.Организационный момент

	2. Контроль теоретических знаний

	3.Практическая часть занятия

	4. Подведение итогов занятия

	5.Домашнее задание





Ход занятия

	1.Организационный момент

	[bookmark: _GoBack]Приветствие обучающихся
Разделение на 2 рабочие группы
Введение в тему через интерактивное задание с картинками.
	Обучающиеся по очереди убирают лишние картинки.

	2. Контроль теоретических знаний

	Исходная формулировка целей содержала следующие пункты:

актуализация знаний по теме «Базы данных»

изучение видов и областей применения графиков

формирование навыков создания списков в MS Word

Процесс корректировки:
В ходе обсуждения с обучающимися были выявлены несоответствия между заявленной темой занятия и формулировками целей. Обучающиеся самостоятельно определили и заменили неподходящие термины.

Корректировка целей:

Вместо «Базы данных» — «Презентация»

Вместо «графиков» — «презентаций»

Вместо «MS Word» — «MS PowerPoint»

Итоговые цели занятия:

· актуализация опорных знаний по теме «Презентация»

· формирование представления об основных понятиях темы

· определение видов и областей применения презентаций

	Обучающиеся определяют взаимосвязь картинок. Обучающиеся отвечают: «На картинках изображена демонстрация, презентация, выступление».

- презентация. 



Каждому обучающемуся предлагается таблица.

Имя  обучающегося___________________________                                                

1 . Тема занятия:_____________________________

	Знаю 
	Узнал новое
	Хочу узнать 

	
	
	



Обучающиеся записываю каждый свое имя, тему занятия.
Обучающиеся находят лишние слова, говорят правильные и формулируют цели занятия.

	№
	Цели занятия

	1.
	Актуализация опорных знаний по теме «Презентация»

	2.
	Формирование представления об основных понятиях темы

	3.
	Определение видов и областей применения презентаций


Обучающиеся заполняют первый столбец "Знаю" таблицы.

	Этап получения новых знаний

	- Первая команда получает карточки с вопросами.
Вторая команда работает с карточками ответов.
	Вопросы
	Ответы

	Что такое мультимедиа?
	технология работы с аудио, видео и графикой

	Что такое презентация?
	набор слайдов с эффектами и материалами

	Что такое слайд?
	отдельная страница презентации

	Какие существуют программы для создания мультимедийных презентаций в среде Windows?
	PowerPoint, Acton, Animation Works и другие

	Какая программа является наиболее популярной для создания презентаций?
	Программа PowerPoint фирмы Microsoft 

	Какие существуют виды презентаций, и где они применяются?
	Маркетинговые презентации. Представляют основные сведения о направлениях деятельности компании и продукции, которую она выпускает.
Торговые презентации. Представляют всю необходимую информацию о товарах или услугах при заключении сделок. Особенно эффективны при продаже громоздких и сложных товаров (самолеты).
Обучающие презентации предназначены для знакомства с новой техникой, обзора рынка, обучения студентов и повышение квалификации. 
Финансовые презентации нацелены на получение средств на фондовом рынке или кредитов. Освещают информацию о состоянии финансов корпорации, планах, традициях, успехах.



- Первая команда зачитывает вопросы в том порядке, в котором они пронумерованы. А вторая команда выбирает ответ, который раскрывает на ваш взгляд суть вопроса.

- Заполните второй столбец Маркировочной таблицы "Узнал новое".
- Давайте еще раз прочитаем тему нашего занятия в таблице. Как Вы думаете, какого вопроса, раскрывающего нашу тему занятия, так и не прозвучало?

- Внесите это вопрос в третий столбец «Хочу узнать» таблицы. 

- мы с Вами еще не умеем создавать мультемидийную презентацию. Этому мы с Вами сегодня будем учиться. А для этого нам необходимо знать алгоритм создания мльтимедийной презентации.
- На ваших столах лежат карточки, на которых описаны действия по созданию мультимедийной презентации.

	«Создание презентации с помощью программы MS Power Point»

	1 шаг
	Формулировка темы
Планирование структуры
Выбор оформления

	2 шаг
	Запуск программы:
- Пуск/Программы/ MS PowerPoint.

	3 шаг
	Выбор разметки слайда:
- выполнить команду Формат/Разметка слайда;
- выбрать подходящие макеты для текста, либо макеты с графическими элементами, либо с совмещенными возможностями;
- создать необходимое количество слайдов.

	4 шаг
	Оформление титульного слайда:
- выполнить команду Создание/Из шаблона оформления;
- просмотреть предложенные шаблоны с использованием полосы прокрутки;
- задать оформление одинарным щелчком по выбранному шаблону.

	5 шаг
	Создание нового слайда:
- выполнить команду Вставка/Создать слайд.

	6 шаг
	Добавление контента:
- выполнить команду Вставка – Рисунок – Картинки, если вы хотите взять рисунок из коллекции Microsoft или Вставка – Рисунок – Из файла, если ваш рисунок находится в какой то из папок компьютера. 

	7 шаг
	Просмотр презентации:
- перейдите к первому слайду и воспользуйтесь кнопкой , расположенной в левой нижней части экрана или выполните команду Вид-Демонстрация... (в этом случае нет необходимости переходить к первому слайду).

	8 шаг
	Редактирование презентации.

	9 шаг
	Сохранение презентации:
- выполнить команду Файл/Сохранить как…;
- задать имя файла и нажать кнопку «Сохранить».


Давайте посмотрим, что у вас получилось (преподаватель зачитывает цепочки карточек каждой команды).
	Команды получают задание.
Одна команда получает карточки с вопросами.
	Вопросы

	Что такое мультимедиа?

	Что такое презентация?

	Что такое слайд?

	Какие существуют программы для создания мультимедийных презентаций в среде Windows?

	Какая программа является наиболее популярной для создания презентаций?

	Какие преимущества есть у мельтимедийных презентаций?

	Какие существуют виды презентаций, и где они применяются?





Вторая команда получает карточки с ответами.
	Ответы

	технология работы с аудио, видео и графикой

	набор слайдов с эффектами и материалами

	отдельная страница презентации

	PowerPoint, Acton, Animation Works и другие

	Программа PowerPoint фирмы Microsoft 

	Маркетинговые презентации. Представляют основные сведения о направлениях деятельности компании и продукции, которую она выпускает.
Торговые презентации. Представляют всю необходимую информацию о товарах или услугах при заключении сделок. Особенно эффективны при продаже громоздких и сложных товаров (самолеты).
Обучающие презентации предназначены для знакомства с новой техникой, обзора рынка, обучения студентов и повышение квалификации. 
Финансовые презентации нацелены на получение средств на фондовом рынке или кредитов. Освещают информацию о состоянии финансов корпорации, планах, традициях, успехах.




Обучающийся, у которого карточка с первым вопросом,  зачитывает его.
Обучающийся, у которого правильный ответ, поднимает руку и зачитывает ответ.
 Обучающиеся по очереди зачитывают вопросы и ищут к ним ответы.

Обучающиеся заполняют второй столбец "Узнал новое" таблицы.

Обучающиеся отвечают: «Не прозвучал вопрос: Как создать презентацию?».

Обучающиеся вносят в третий столбец таблицы запись «создавать презентации». 

Обучающиеся берут карточки и выстраивают их в хронологическом порядке.


	3.Практическая часть занятия

	Организация практической деятельности:
Инструктаж безопасности — проводится под подпись обучающихся

Распределение заданий — создание презентации на тему «Устройства ввода-вывода»

Используемые материалы:
Описание практической работы
Вспомогательные материалы на рабочем столе ПК
Карточки с алгоритмом создания презентации

Подведение итогов:
Демонстрация созданных презентаций
Анализ достигнутых результатов
Обсуждение типичных ошибок
Фиксация успешного освоения алгоритма

При возникновении затруднений:
Вернуться к карточкам с алгоритмом
Проверить последовательность действий
Использовать демонстрационный материал
Обратиться за консультацией к преподавателю


Критерии оценки работы:
Соблюдение алгоритма создания презентации
Правильность оформления слайдов
Соответствие теме
Использование мультимедийных элементо
Эстетичность исполнения
	Обучающиеся приступают к работе.
Студенты из 1 команды делают презентацию на тему «Устройства ввода», 2 команды – «Устройства вывода».



Обучающиеся демонстрируют созданные презентации.

	4. Подведение итогов занятия

	Процедура самооценки:
Каждый обучающийся получает оценочную таблицу
Предлагается оценить собственную активность по 5-балльной шкале
Оценка производится по достижению каждой цели занятия

Критерии оценивания
При оценке следует учитывать:
Полноту достижения поставленной цели
Активность участия в работе
Качество выполненных заданий
Степень освоения нового материала
	№
	Цели занятия
	Отметка обучающегося 
(1-5)

	1.
	Актуализация опорных знаний по теме «Презентация»
	

	2.
	Формирование представления об основных понятиях темы
	

	3.
	Определение видов и областей применения презентаций
	



После заполнения таблицы:
Преподаватель собирает оценочные листы
Проводится анализ результатов самооценки
Дается общая оценка эффективности занятия
Формулируются рекомендации по дальнейшему изучению темы

Спасибо за активное участие в занятии! Ваши оценки помогут скорректировать дальнейшую работу и сделать обучение более эффективным.
	
















Обучающиеся заполняют таблицу. 

	5.Домашнее задание

	Подготовить доклад на тему «Структура презентации»



Преподаватель: Фокина Виктория Александровна
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